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A tankonyvellatas rendje 2014
Budapest I. keriileti Toldy Ferenc Gimnazium

Az iskolai tankonyvellatas a 2011. évi CXC. valamint a 2001. évi XXXVIL. torvény és a 16/2013.
EMMI rendelet vonatkozo rendelkezései alapjan késziilt. Kiterjed a 2014-es év tankonyvrendelés
elokészitésére, véleményeztetésére, a tankonyvek megrendelésére, atvételére, kiosztasara illetve a
KELLO-val al6 egyiittmikodésre

Iskolai tankonyvfelelos

Az iskolai tankdnyvrendelés megszervezését, a tankonyvek 0sszegzd nyilvantartasat, a tankdnyvek
¢s segédletek megrendelését, atvételét, kiosztasat, az iskolai konyvtar részére torténd beszerzést, a
sériilt, elveszett, hibas konyvek potlasat, a visszaru kezelését és az ezekhez kapcsolodo
adminisztrativ és elszamolasi feladatokat valamint a KELLO-val valo kapcsolattartast az iskolai
tankonyvfelelds végzi. A tankonyvfelelés gondoskodik arrdl, hogy a mindsitett és felhasznalhato
tankonyvek és segédletek jegyzéke iddben alljanak rendelkezésre az iskoldban a neveldtestiilet
szamara. Az iskolai tankonyvfelelds: Varga Barnabas konyvtaros tanar. A tankonyvfelelOs
munkdjat az intézményvezetéssel valamint a munkakozosségvezetOkkel egyeztetve végzi. A
tankonyvfelelds munkaja sordn igénybe veheti az iskolai laboransok valamint a
kozfoglalkoztatottak segitségét. A tankonyvfelelds munkéjaért dijazasban részesiil, amelynek egyik
forrdsa a KELLO altal a kdzponton keresztiil az iskolanak biztositott dijazas.

A tankényvrendelés elokészitése

A jegyzékekbdl a pedagogusok a tantargyfelosztasi terv alapjan a munkakozosségiikkel egyeztetve
kivélasztjak a tankonyveket és segédkonyveket, lehetdleg ugy, hogy az azonos évfolyamon levd
osztalyokban azonos konyvekbdl tanitsanak. A munkakdzosség-vezetok februar 21-ig atadjak a
tankonyvfeleldsnek a munkak6zosségek tankonyvrendelési igényét. A tankdnyvfelelds
rendszerezve €s  munkakozOsségenként  Osszesitve  atadja a  tankOnyvrendelést  az
intézményvezetdnek.

Az intézményvezetd a tankonyvrendelést megismerteti az iskolai Sziil6i Munkakozosséggel, amely
marcius 8-ig élhet véleményezési jogaval.

A jovahagyott tankdnyvrendelést az iskola tankonyvfeleldse Osszegzi és elkésziti a tanulonkénti
tankonyvrendelést. A tanulok megkapjéak a résziikre megrendelni kivant tankonyvek, segédkdnyvek
listajat, amelyen a sziilének nyilatkozniuk kell arr6l, hogy gyermekiik részére az 0sszes tankonyvet
meg kivanjak-e vasarolni, vagy egyes tankonyvek biztositdsdt mas modon kivanjak megoldani.

A tankényvrendelés
A tankonyvfelelds Osszeallitia azon konyvek listajat, amely konyveket a tanuld tankonyv

kolesonzésével kap meg tdmogatasként. Ezt a tanulonkénti kimutatdst a tankonyvfelelds atadja az
intézményvezetonek.



A tanuldk altal megrendelt tankonyveket az iskola tankdnyvfeleldse 0sszegzi, €s legkésobb marcius
31-ig felteszi a megrendelést a KELLO elektronikus tankonyvrendeld feliiletére a fenntartd
egyidej tajékoztatasaval. A tankonyvrendelésnél a belépd 7. évfolyamos tanulok becsiilt 1étszamat
is figyelembe kell venni.

A belépd, 7. évfolyamos osztalyok tanuloi méajus 16-ig kapjak meg az osztaly szamara megrendelni
kivant tankonyvek listajat. A sziilonek be kell jelolnie a listan a megvasarolni kivant konyveket, és
nyilatkoznia kell az igényelt tankdnyvtdmogatas formajarol. A tankonyvfelelds a tanuldk sziileitdl
visszagyiijtott bejelolt tankonyvlistak alapjan a tanuléi megrendeléseket Osszesiti, Osszeveti az
alaprendeléssel, és elvégzi a rendelés modositasat. A modositott rendelést felteszi a KELLO
elektronikus tankonyvrendel6 feliiletére legkésobb junius 15-ig.

A tankényvek atvétele, kiosztasa, potrendelés, visszaruzas

A KELLO Altal szallitott tankonyvcsomagokat a tankonyvfelelds egyeztetett idépontban az iskola
épiiletének kijelolt helyiségében atveszi.

A tankonyveket szeptember 1-4. kozott kapjdk meg a tanulok az iskolaban. A
tankonyvtamogatasban részesiild tanulék is ekkor kapjak meg tankonyveiket. Az altaluk

kolesonzott konyveket a kdnyvtaros veszi nyilvantartasba.

Az esetleges potrendeléseket a tankonyvfelelds szeptember 5-ig, a visszarut szeptember 15-ig
Osszegzi, és felteszi a KELLO elektronikus rendeld feliiletére.
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