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BUDAPEST I. KERULETI TOLDY FERENC GIMNAZIUM
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az Euré6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendeletének 30. cikkére, illetve az informécios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL torvény 25/E § (1)
bekezdésben foglaltakra is figyelemmel — az adatkezelési tevékenységekrél adatkezelének
nyilvintartast kell vezetnie.

L AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE ES ELERHETOSEGE
Adatkezelé:  Budapest Lkerlileti Toldy Ferenc Gimnézium
Székhely: 1015 Budapest Toldy Ferenc utca 9.
E-mail: iskolavzetestoldy@yahoo.com

Telefon: +36-1-201-0736
képvislegje: Porogi Andrés intézményvezetd

Adatvédelmi tisztvisel6:

Név: dr Szabo Jozsef Zoltan

e-mail: adatvedelem.toldy@kozepbudaitk.hu

levelezési cim: 1027 Budapest F6 utca 80.

L A NYILVANTARTAS AZ ALABBIAKAT TARTALMAZZA
ADATCSOPORTONKENTI BONTASBAN:
érintettek korét
adatkezelés céljat

az adatkezelés jogalapjat

személyes adatok kategéridinak ismertetése

cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozolni fogjak

az adott adatfajta torlésének hataridejét

adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa

® & o o & o o

III. ADATCSOPORTOK

1. MUNKAVEGZESRE = IRANYULO  JOGVISZONNYAL ~ KAPCSOLATOS

ADATKEZELES CELJA Kozalkalmazotti  jogviszony  létesitése,

teljesitése vagy megsziintetése, a munka
irdnyitasa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem ¢és biztonsag, juttatasok,
kedvezmények megéllapitasa és teljesitése,
jogérvényesités elosegitése

ERINTETTEK KORE Adatkezel6nél foglalkoztatott
koézalkalmazotti jogviszonyban allo
személyek




ADATKEZ]]LI)S

','MUNKAVEGZESRE IRANYULO :

JOGVISZONNYAL ~ KAPCSOLATOS

:JOGSZABALYON |
KEZELT ADATOK

jogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) a) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

ALAPUL(;)A'N"

Kozalkalmazotti alapnyilvantartds adatai a
Kjt. 83/B § alapjin:

A kozalkalmazott

- neve (lednykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, ad6azonosité jele

- lakéhelye, tartozkodési hely, telefonszama

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak szdma, az eltartds
kezdete

- legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)
- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint

meghatdrozott munkakoér betdltésére jogosito
okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban toltott id6tartamok
megnevezése,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés maddja, idépontja

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgarsaga

- a blinligyi nyilvantarté szerv altal kiallitott
hatdségi bizonyitvany szdma, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszdmitasdnak alapjaul szolgald
id6tartamok

- a kozalkalmazottat foglalkoztaté szerv
neve, székhelye, statisztikai szamjele

- ¢ szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolésa,
besorolasanak id6pontja, vezetdi beosztasa,
FEOR-szama

- cimadoményozés, jutalmazés, kitiintetés
adatai

- a mindsitések id6épontja és tartalma

- személyi juttatasok

- a kozalkalmazott munkébél vald
tavollétének jogeime €s idbtartama
- a kézalkalmazotti jogviszony

megszlinésének, valamint a végleges és a




1. ' MUNKAVEGZESRE
. ADATKEZELES

IRANYULO =~ JOGVISZONNYAL  KAPCSOLATOS

hatérozott ideja éthélyezés id6pontja, modja,

a végkielégités adatai
- A kozalkalmazott —munkavégzésére

irAnyuld egyéb jogviszonydval Osszefliggd

adatai [41. § (1)-(2) bek.].

A koznevelési tv. 41. § (3) bekezdése alapjan

az Oraado tandrok:

- nevet,

- sziletési helyét, idejét,

- nemét, allampolgéarsagat, nem magyar
dllampolgar esetén a Magyarorszag
terliletén vald tartozkodas jogeimét és a

tartozkoddsra jogositd okirat
megnevezeéseét, szamat,

- lakohelyét, tartozkodasi helyét,

- végzettségével, szakképzettségével

kapcsolatos adatokat,
- oktatasi azonosit6é szdmaét

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

jogalap: 2011. évi CXIL tv S. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- fénykép

- telefonszam

- elektronikus levelezési cim

- egészségi allapotra vonatkozé adatok
- pszichés allapotra vonatkoz6 adatok

- egyéb adatok
JOGI KOTELEZETTSEG | -  bankszdmlaszdm (bérfizetési
TELJESITESHEZ SZUKSEGES kotelezettség)
- munkavégzésre iranyuld tovabbi
GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont jogviszonyok (munkaid6-pihen6id6
érvényesiilése)
- egészségi  alkalmassdgra  vonatkozd
adatok  (egészségligyi  alkalmassag

vizsgalatdnak kotelezettsége miatt)

- ruhaméret (munka/védéruhara jogosultak
esetén a munkavédelmi kotelezettségek
miatt)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEIL

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
- OEP

- Nyugdijpénztar

- MAK (KIRA)

- Oktatéasi Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)

- birdsag

- lgyészség

- rendérség

- ellenbrzésre jogosult szervek

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd munkaligyi iratok

esetében szervezet megszlinéséig




- ADATKEZELES

MUNKAVDGZESRE IRANYULO :

JOGVISZONNYAL KAPCSOLATO‘S‘

- selejtezhetd munkaligyi iratok, valamint
ezek korébe nem tartozo6 adatok esetében
a jogviszony megsziinését kovet6 3 évig,
azaz a munkaligyi kovetelések eléviilési
idejéig

ADATBIZTONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sordn a szamitogépes hdldzatba csatalakozé
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhaszndlonévvel
és jelszdval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen készilil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozdén keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébodl folyd
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapt
adatok  zérhato  szekrényben  keriilnek
taroléasra, és zarhat6 szobaban.




2. MUNKARA JELENTKEZOK, PALYAZOK ADATAIVAL KAPCSOLATOS

 ADATKEZELES:

megtiresedd ;,, élléshelyek

ADATKEZELES CELJA betdltetlen  és
betoltése érdekében a jelentkezOk elérése,
illetve kivalasztasukkal Osszefliggd eljaras
lefolytatasa

ERINTETTEK KORE meghirdetett ~ munkakérre  jelentkezOk,

hirdetés nélkiil 6néletrajzot benyljtok

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

jogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

palyazatban, jelentkezésben megadott adatok:
- fénykép
- nev
- lakeim
- sziletési hely idépont
- elektronikus levéleim
- telefonszam
- végzettségre vonatkozé adatok
- kordbbi munkahelyekre vonatkozo
adatok
- egyéb kompetenciak

- jelentkezé6 4ltal megadott egyéb
adatok
ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - Ko6zép-Budai  Tankeriileti  Kozpont
igazgatdja,
- gazdasagi igazgatoja,
-  humén  gazdalkodassal  foglakozo
dolgozdja
- birésag
- ligyészség
- rendérség

- ellen6rzésre jogosult szervek

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

allashely betoltés utan az adatok torlésre
keriilnek, kivéve ha a jelentkez a hosszabb
id6re torténd adatkezelést engedélyezte

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitégépes haldzatba csatalakozd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbézisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsdgi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tarolasra, ¢s
rendszeresen feliilirdsra kertil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakdorébdl folyd
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelézése. A papiralapt
adatok  zarhatd6  szekrényben  kerlilnek
tarolasra, és zarhatd szobaban.




jogalap: 2011, évi CXIL tv S, § (1) a) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

3. TANULOL - JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS
o ADATKEZELES: - ' o
ADATKEZELES CELJA - tanul6i jogviszony létesitése, fenntartasa
- tank6telezettség teljesitése
-tanuléi  jogviszonybdl szarmazd jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése
- kapcsolattartds a térvényes képviselokkel
ERINTETTEK KORE Az intézménnyel tanuléi jogviszonyban allé
személyek, valamint térvényes képvisel6ik
JOGSZABALYON ALAPULOAN | Koznevelési tv. 41. § (4) alapjan:
KEZELT ADATOK - a gyermek, tanul6 neve, sziiletési helye és

ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartozkoddsi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonosité jele, nem
magyar allampolgér esetén a Magyarorszag
tertiletén val6 tartdzkodas jogcime és a
tartozkodasra jogositd okirat megnevezése,
szdma,

- a tanul6 tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos
adatok

- felvételivel kapcsolatos adatok

-az a koOznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony irdnyul

- jogviszony szlinetelésével, megszinésével
kapcsolatos adatok

- a tanulé mulasztasival kapcsolatos adatok

- kiemelt  figyelmet igényld  tanuldra
vonatkozé adatok

- a tanul6 balesetre vonatkozé adatok

- a tanulo oktatasi azonosité szdma

- mérési azonosito

- a tanuldi jogviszonnyal kapesolatos adatok

-a magantanul6i jogallassal kapcsolatos
adatok

- a tanulé magatartdsanak, szorgalménak és
tuddsanak  értékelése és  mindsitése,
vizsgaadatok

- a tanuldi fegyelmi és kartéritési ligyekkel
kapcsolatos adatok

- a tanulé diakigazolvanyanak sorszdma

- ) a tank6nyvellatassal kapcsolatos adatok,

- évfolyamismétlésre vonatkoz6 adatok

-a tanuldi jogviszony megszinésének
idépontja és oka

- az orszagos mérés-értékelés adatai,

- azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon,
mely orszadgban vett részt hatdron tuli




7 ADATKEZELES:

. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

kirdanduldson

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

jogalap: 2011, évi CXIL tv S. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- tanulé fényképe (ide nem érve a nyilvanos
rendezvényen késziilt felvételeket)

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

- egészségi allapotra vonatkozé adatok

- pszichés allapotra vonatkoz6 adatok

-csaldd szocidlis helyzetére vonatkozo
adatok

- tanulé egészségi allapotaval kapcsolatos
napi életvitelt meghatdroz6 egészségiigyi
adatok (pl cukorbetegség)

- torvényes képviseleti jog jellege (egyiittes,
vagy kizarolagos)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

a) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodési helye, sziiléje neve,
torvényes  képviseléje  neve,  sziil6je,
térvényes képvisel6je lakdhelye, tartdzkodési
helye és telefonszdma, jogviszonya kezdete,
sziinetelésének ideje, megsziinése,
magantanuldi  jogélldsa, mulasztdsainak
szdma a tartézkodasinak megallapitisa, a
tanit4si napon a tanitasi 6ratél vagy az iskola
altal szervezett kotelez6 foglalkozastol valo
tdvolmaradas jogszerGiségének ellenérzése és
a tanulo szildjével, térvényes képviseldjével
vald kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallasaval, a tankotelezettség teljesitésével
Osszefliggésben a  fenntartd, birdsag,
rendorség, iigyészség, telepiilési
onkormanyzat jegyzdje, kozigazgatasi
szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat,

b) iskolai  felvételével, atvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

¢) a neve, szliletési helye és ideje,
lakéhelye, tartozkoddsi helye,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, sziilGje,
térvényes  képviseléje  neve,  sziilGje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartdozkodasi
helye és telefonszama, az &vodai, iskolai
egészségligyi dokumentacié, a tanuldé- és
gyermekbalesetre vonatkozé adatok
vonatkozasban az egészségi allapotanak
megallapitasa céljabol az egészségiigyi,
iskola-egészségiigyi feladatot ellito
intézmény,

7




3 TANULOI
___ ADATKEZELES:

JOGVISZONYBAN  ALLOKKAL

KAPCSOLATOS |

T d) a neve, sziiletési helyé és ideje,

lakéhelye, tartdzkodasi helye, sziilGje,
torvényes  képviseldje  neve,  sziildje,
torvényes képviseldje lakdhelye, tartdzkodasi
helye és telefonszama, a gyermek, tanul6
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt

figyelmet igényld gyermekre, tanuldra
vonatkoz6 adatok a veszélyeztetettségének
feltarasa,  megsziintetése  céljabdl  a

csaladvédelemmel foglalkozoé intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkoz6 szervezet, intézmény,

e) az igényjogosultsag elbirdlasdhoz és
igazolasahoz sziikséges adatok az igénybe
vehet6 allami tdmogatés igénylése esetében a
fenntarto,

f) a szémla kiallitaséhoz sziikséges adatok
esetében a tankonyvforgalmazo,

g) az éllami vizsgdja alapjédn kiadott
bizonyitvdnyainak  adatai  esetében a
bizonyitvinyokat nyilvantart6 szervezet,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

-nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megszlinéséig/levéltarba addsig

- selejtezhetd iratok esteében az irattarozasi
id6 végéig.

- nem ligyiratban szerepld adatok esetében a
jogviszony megszinéséig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

A pedagbégust, a neveld és oktatd munkat
kézvetlentil segité alkalmazottat, tovabba azt,
aki kozremikodik a gyermek, tanuld
feligyeletének az ellatdsdban, hivatdsanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel,
a tanuloval és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informéaciét illetben,
amelyrél a gyermekkel, tanuldval, sziilével
valé kapcsolattartds sordn szerzett tudomast.
E kotelezettség a foglalkoztatdsi jogviszony

megszinése utan is  hataridé nélkil
fennmarad. (Koznevelési tv. 42. § (1)
bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes héldzatba csatalakozo6
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel
és jelszdval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.




. TANULOI  JOG

_JOGVISZONYBAN  ALLOKKAL  KAPCSOLATOS
. ADATKEZELES: -~ G s ;

rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil taroldsra, és
rendszeresen feliilirasra kertil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébdl folyd
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapt
adatok zarhaté szekrényben, és zarhat6
szobdban, irattarozas utan zart irattarban
keriilnek tarolésra.




4. FELVETELI ELJARAS

ADATKEZELES CELJA: Az adatkezelés célja a sikeres felvételi eljaras
lebonyolitasa, kapcsolattartas, illetve dontés
meghozatala

ERINTETTEK KORE: Tankeriilet kdznevelési intézményeibe jelentkezd
gyermekek, sziileik, és térvényes képviseldik

ADATKEZELES JOGALAPJA - Az intézménybe jelentkezd gyermek neve,

jogi kotelezettség teljesitése
+ érintett hozzajarulasa

2011. évi CXIL. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont /GDPR 6.

sziiletési helye, ideje, 4lland6é lakcime,
tartozkodési helye. Ovod4janak neve, cime.
Korzeti iskolajanak neve, cime.

- A gyermek torvényes képviseldjének neve (és
édesanyjanak sziiletési neve), e-mail cime,
telefonszama

- a gyermek testvérének neve, a meghallgatas
idépontja

TORLESI HATARIDO:

A felvételi eljaras lezarasat kdvetd 60 napon beliil
a felvételt nem nyert jelentkezok adatai toriésre
keriilnek, kivéve, ha a felvételi eljarassal
kapcsolatban birosagi vagy mds hatdsagi eljaras
indul, ez utbbbi esetben az adatokat addig és
olyan mértékben kezeljik, ameddig az érintett
eljarasban torténd felhasznalds indokolja. A
felvételt nyert didkok adatai atkeriilnek a jelen
Adatkezelési Nyilvantartas 3. adatcsoportjaba, az
abban nem emlitett adatok pedig torlésre
keriilnek.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sordn a szédmitégépes hdldzatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel és
jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbdzisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsigi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen fellilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol folyod
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megel6zése. A papiralapt

adatok zarhatd6 szekrényben, é&s zarhatd
szobaban, iratfarozas utan zart irattarban
keriilnek tarolésra.
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5. SZULOKKEL/TORVENYES

ADATKEZELES:

KE‘PVISEL(")KKEL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES CELJA

kapcsolattartas a sziilokkel/térvényes
képvisel6kkel, tanuldok szocidlis, csalddi
helyzetének ismerete az oktatas
hatékonysdganak segitése érdekében

ERINTETTEK KORE Tanulok sziilei, torvényes képviselsi
JOGSZABALYON ALAPULOAN | Kéznevelési tv. 41, § (4) alapjan:
KEZELT ADATOK - sziild, torvényes képviselé neve, lakdhelye,

jogalap: 2011. évi CXIL tv §. § (1) a) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

tartozkodasi helye, telefonszama,

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL
jogalap: 2011. évi CXIL tv §. § (1) b) pont

- sziil§ elektronikus levelezési cime
-sziil6 foglakozasa

+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont -sz{il6 munkahelye
ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - a fenntarto,

- birésag,

- rendorség,

- ligyészség,

- teleptilési onkormanyzat jegyzdje,
- kozigazgatasi szerv,
- nemzetbiztonsdgi szolgalat,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd6 iratok  esetében
szervezet megsziinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd  iratok  esteében  az
irattarozasi id6 végéig

ADATBIZTONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

A pedagbgust, a neveld és oktatdé munkét
kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabbd azt,
aki kozremlkodik a gyermek, tanuld
feliigyeletének az ellatdsdban, hivatisanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel,
a tanuldval és csalddjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informaciét illetéen,
amelyrél a gyermekkel, tanuldval, sziilével
valé kapcsolattartds sordn szerzett tudomést.
E koételezettség a foglalkoztatasi jogviszony
megszinése utan is  hataridé  nélkiil
fennmarad. (Koéznevelési tv. 42. § (1)
bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szdmitogépes haldzatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszndlé sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbdzisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsdgi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil téroldsra, és
rendszeresen felillirasra keriil. A papiralapon
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5. SZULOKKEL/TORVENYES

ADATKEZELXS:

- KEPVISELOKKEL KAPCSOLATOS

kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakoérébdl folyod
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelbzése. A papiralapt
adatok  zarhaté  szekrényben  keriilnek
taroldsra, és zarhat6 szobdban.
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6. MUKODTETESSEL, UZEMELTETESSEL,

KAPCSOLATOS ADATKEZELES:

VAGYONGAZDALKODASSAL

ADATKEZELES CELJA a  miikodtetéssel/  vagyongazdalkoddssal
kapcsolatos  kotelezettségek teljesitése és
jogok érvényesitése

ERINTETTEK KORE Az intézményben {izemeltetési feladatokat
ellatd szolgaltatok, vallalkozok, az intézmény
helyiségeit bérl6/hasznald személyek

JOGSZABALYON ALAPULOAN | A megkotstt szerzédések alapvetd adatai

KEZELT ADATOK kozérdekli adatnak mindsiilnek az Info. tv.

jogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) a) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

alapjan ¢és 5 milli6 forint felett kozzétételi
kotelezettség ald is tartoznak, 5 millié forint
alatt pedig, mint a szervezet mikddésével
Osszefiiggd adatok kozérdekbdl nyilvanos
adatnak:

- szerzddo fél neve

- cime

- addészama

- képvisel6jének neve

- atlathatésagra vonatkozo minbsitése

- szerz6dés targya

- teljesitési hatarid6

- szerzbdés ellenértéke

JOGI KOTELEZETTSEG TELJESITESE
ERDEKEBEN )
+ ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont /GDPR 6.

kapcsolattartas érdekében

- a masik fél elektronikus levélcime
- ¢és telefonszdma

- kapcsolattart6 neve és beosztésa

SZERZODILS TELJESITESE

ERDEKEBEN

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont

Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités
érdekében:
teljesitésbe bevont
alvallalkozdinak adatai
- név, lakcim, anyja neve, addazonositd szama,
szamlaszama

alkalmazottjainak,

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- fenntarto,

- birdsag,

- rendbrség,

- ligyészség,

- kozigazgatéasi szerv megkeresése,
- nemzetbiztonségi szolgélat,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

-nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsz(inéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd iratok esteében az irattarozési
id6 végéig

- Visszterhes  szerzddések  esetén a
szamvitelr6l sz616 2000. évi C. tv. 169.§

(2)-(3) bekezdés szerint 8 év az adatok
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'KAPCSOLATOS ADATKEZELES:

TUKODTETESSEL, . UZEMELTETESSEL, VAGYONGAZDALKODASSAL'

megérzesenek kotelezd 1d0ta1 fama

ADATBIZTONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitégépes héldzatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6é sajat felhaszndlonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen készill biztonsdgi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tdroldsra, és
rendszeresen fellilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozzd, akiknek munkakorébdl folyd
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megel6zése. A papiralapu
adatok  zdrhaté  szekrényben  kerillnek
tarolasra, és zarhatd szobéaban.
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7. ISKOLAI ESEMENYEKKEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT ADATOK

ADATKEZELES CELJA

rendezvényre valo belépés/részvétel
regisztracidja amennyiben fizetds vagy
zartkor( az esemény

nyilvanos rendezvényeken az intézmény
eseményeinek  meg6rokitése,  intézmény
késébbi népszerlisitése kép vagy
videofelvétel készitése ttjan

ERINTETTEK KORE

rendezvényen részt vett személyek

JOGSZABALYON
KEZELT ADATOK

ALAPULOAN

jogalap: 2011. évi CXIL tv §. § (1) a) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

Ptk. 2:48 § Nincs sziikség az érintett
hozzajarulaséra a felvétel elkészitéséhez és az
elkészitett felvétel felhasznalaséhoz
tomegfelvétel és  nyilvinos  kozéleti
szereplésrol késziilt felvétel esetén (kép és
hangfelvétel tomegfelvétel esetében)

ERINTETT HOZZAJARULASA

2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

rendezvényen val résztvevik
beazonosithatosaga (zartkor(i, vagy fizet6s
események esetén)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

kiils6  érdekl6dék,  honlapot  kezeld
informatikus

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

hataridéh6éz nem kotott, az ardnyossag és
sziikségszerliség elvének szem el6tt tartasdval
egyedileg allapithaté meg

ADATBIZTONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

a honlapon vald kozzététel esetében a honlap
megfeleld informatikai eszkozokkel vald
védelmének biztositasa illetéktelen személyek
altali torlés, vagy moddositds megel6zése
céljabol, kiils6 mentések megakadalyozdsa
informatikai eszk6z6k Gtjan
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8. SZEMELY ES VAGYONVEDDLDMMEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT

ADATOK: :

ADATKEZELES CELJA az 1ntezmeny szemely és Vagyonvedelmenek
biztositdsa

ERINTETTEK KORE intézménybe belépd személyek

JOGI KOTELEZETTSEG | - belép8k képmésa, videdfelvétel

TELJESITESEHEZ SZUKSEGES
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont

+ EINTETT HOZZAJARULASA
2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- belépdk neve és belépési célja, idépontja

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - rendérség,
- Ugyészség,
- birosag,
- nemzetbiztonsagi hivatal
ADATOK TORLESI HATARIDEJE adattorlés kamerarendszer esetében

folyamatos a kamera szabélyzatban foglalt
id6szakonként,

papir alapt dokumentéacidk torlése havonta
elektronikusan kezelt adatok torlése papir

| alapt dokumentumokkal azonos

id6szakonként
ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
TETT INTEZKEDESEK jogosultak  férhetnek  hozzé,  akiknek

munkakoréb6l  foly6  kotelezettsége az
illetéktelen  személyek  hozzéaférésének
megel6zése, A papiralapi adatok zérhat6
szekrényben keriilnek taroldsra, és zérhato
szobaban. A kamerarendszer vonatkozasban
kiilén szabalyzatban kertilnek szabalyozésra a
hozzéférés szabalyai.
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9, BEADVANYOK, MEGKERESESEK

ADATKEZELES CELJA: a megkeresés teljesitése, a megkereséshez
kapcsolédd  eljardsokban  jogok, tények
igazolésara torténd felhasznélds

ERINTETTEK KORE: az Adatkezel6hoz vagy barmely szervezeti
egységéhez érkez6 megkeresések feladdi
Adatkezelés jogalapja: -~ név
- elérhet6ség (értesitési cim, telefonszam, e-
JOGI KOTELEZETTSEG | mail cim)
TELJESITESEHEZ SZUKSEGES - a megkeresés és a megkeresésre késziilt

vélasz teljes szovege
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - fenntarto,

- birdsag,

- rendérség,

- lgyészség,

- ko6zigazgatéasi szerv megkeresése,
nemzetbiztonsagi szolgalat,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE az irattarazasi id6 leteltét kovetben
ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
TETT INTEZKEDESEK jogosultak  férhetnek  hozza,  akiknek

munkakorébdl  folyd  kotelezettsége  az
illetéktelen személyek  hozzaférésének
megel6zése. A papiralapi adatok zarhatd
szekeényben kerlilnek térolasra, és zarhat6
szobéban. A kamerarendszer vonatkozasban
kiilon szabalyzatban kertilnek szabalyozésra a
hozz4férés szabalyali.

ADATTOVABBITASROL ALTALANOSAN

Személyes adatok tovabbitasara jogszabalyi el6iras alapjan, a személyes adatok védelmére vonatkozo
célhoz kotottség megtartisaval, vagy az érintett hozzdjarulasaval keriilhet sor.

Jogszabalyban meghatdrozott esetekben az aldbbi szervek részére tOrténhet adattovdbbitds: a
fenntartonak, a kifizetéhelynek, a birésagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a kodzneveléssel
Osszefliggh igazgatsi tevékenységet végzd kozigazgatdsi szervnek, a munkavégzésre vonatkozd
rendelkezések ellenbrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgélatnak, a pedagdgusigazolvany
elkészitésében kozremikddoék részére, Ovodai, iskolai felvétellel/atvétellel kapcsolatos adatok az
érintett &vodahoz, iskoldhoz, felsBoktatdsi intézményhez, iskola-egészségligyi feladatot ellatd
intézménynek, csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjisdgvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek, a felséfokt felvételi kérelmeket
nyilvantarté szervezethez, a didkigazolvany elkészitésében kozremiikddok részére.

ADATFELDOLGOZAS
Az Nkt. 41. § (1) bekezdése értelmében a kdznevelési intézmény és a kdznevelési feladatot ellatd nem

koznevelési intézmény koteles a jogszabalyban eléirt nyilvantartdsokat vezetni, a koznevelés
informécids rendszerébe (KIR) bejelentkezni. A KIR a koznevelés feladataiban kozrem(ikodok éltal
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szolgaltatott adatokra épiild, orszagos, elektronikus nyilvantartdsi és adatszolgaltatdsi rendszer.
Adatfeldolgoz6i minbségében az alabbi jogszabalyok alapjan jogosult részt venni az adatkezelésben:
- 2011, évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél 41. § (1)
- 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél sz6lo torvény
végrehajtasardl 1-3/A. §
- 2018, évi LXXXIX. térvény az oktatasi nyilvantartasrél 4. § (1) a), (6) a), 6. § (1)
és 1. melléklet
- 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol 3. §

Oktatasi Hivatal, KIR rendszer

Adatfeldolgoz6 neve: Oktatasi Hivatal

Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 19.
Elektronikus elérhetéség: info@oh.gov.hu

Kozponti telefonszam: (36-1) 374-2100

Budapest, 2022. 08. 26.
..... Porogi Andras
intézményvezetd
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