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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK,
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Az allamhaztartas miikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 20. (3)
bekezdésének 1) pontjaban foglalt eldirds szerint a koltségvetési szerv belsd szabalyzataban
rendezi a milkddéshez, gazdalkodashoz kapcsolodd és pénziigyi kihatdssal biro,
jogszabalyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy kiilonosen...”a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rend;jét”.

A kozérdekli adatok nyilvadnossagarol és a személyes adatok védelmérdl szold, tobbszor
modositott 1992. évi LXIII. térvény, mig az dllamhaztartassal Osszefiiggd kozérdekii adatok
kozzétételérdl a 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet tartalmaz eldirdsokat.

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.
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A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagardl szolo, tobbszor
modositott 1992, évi LXIIL. torvény 20. §-anak (8) bekezdése, valamint az allamhaztartas
miikodési rendjérdl szolo 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 231-233. §-a alapjan
intézményiinknél a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendje az aldbbiakban kertil

meghatarozasra:
A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kdzérdekili adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének-, tovabba a kdtelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagara hozatalanak rendjét.

A Szabalyzat hatalya

Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmaznia a Toldy Ferenc Gimnazium

[N

Kezelésében 1évé kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, munkavallaloinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban
egylitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

Hatéaskore ¢€s illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozzétételénél.

Ertelmezé rendelkezések

Szabalyzat alkalmazésa soran:

személyes adat: barmely meghatdrozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbdl levonhato,
az ¢rintettre vonatkozd kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran
mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato. A
személy kiilonosen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t — kozvetleniil vagy
kozvetve — név, azonosito jel, illetdleg egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemz0 tényezd alapjan azonositani
lehet;

kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladat, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo,
valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyiijteményes jellegétdl;



kozérdekbol nyilvanos adat:

o A kozérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli;

e Ha torvény masképp nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a személyes
adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szold, tobbszor
modositott 1992. évi LXIII. toérvény 19. § (1) bekezdésében meghatarozott
szervek feladat- és hataskorében eljard személy feladatkorével Osszefiiggd
személyes adata, tovabba egyéb, kozfaladatot ellatdé személy e feladatkorével
Osszefiiggd személyes adata. Ezen adatok megismerésére kell alkalmazni.

® A jogszabaly vagy allami, illetdleg helyi Onkormdanyzati szervvel kotott
szerz6dés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas moédon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyjtd szervek vagy személyek kezelésében levo, e
tevékenységiikre vonatkozo személyes adatnak nem mindsiild adat.

adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek Osszessége, igy példaul gyujtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatidsa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, §sszehangolasa vagy 0sszekapcsolédsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa. Adatkezelésnek
szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzOok (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése is;

adatallomany: az egy nyilvantart6 rendszerben kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy adatfeldolgozoval;

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és
intézése

Az igény benyujtdsa:

A kozérdekli adat megismerése irdnt barki
® szoban,
e irasban vagy

e clektronikus uton igényt nyujthat be.



Az igény benyujtisanak helye és modja:

o Szobeli igények benyujtisa

= személyesen a Toldy Ferenc Gimnaziumban
= telefonon a kdvetkezd telefonszadmon: 201-0736

o [risbeli igények benyiijtisa

= személyesen a Toldy Ferenc Gimnaziumban
hivatali idében: 7.30 — 15.30-ig
= postai uton: 1525 Budapest Pf: 7., titkdrsagnak cimezve
= elektronikus uton: iskolavezetestoldy(@yahoo.com
= faxon: 225-9698

o Az igénylo a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo irdsbeli igényét
benyujthatja:

= az altala irt igénylési formaban, vagy
= igénybejelentd lapon (1. szamu melléklet)

A benyujtott igénylések teljesitése

o A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl az iskolatitkar
gondoskodik.

e A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

= azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

= azigényelt adat az intézmény honlapjan jogszeriien mar nyilvanossagra
kertilt.

» az igényelt adat az intézmény munkatirsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,

* az igény az intézmény eljardsara hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhatdé meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylot tdjékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban kertl sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos
hivasokat az iskolatitkarhoz, a feladatkor szerint illetékes igazgatdhelyetteshez vagy a
gazdasagi vezetohoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel
nem jar — az igénylo6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon irdsban (vagy, ha
az igényben elektronikus levelezési cimet is kozolt, gy elektronikus tton) kell — a
kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomadsara jutdst kovetd —
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem
lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus uton értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylot arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.



A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert
a nem magyar nyelvlli igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatos felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — a kiilon jogszabalyban (249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet 8. § (16)
bekezdésében) eldirt, a szamviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitas
rendjére vonatkoz6 szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek Osszegét az igényl0 kérésére elore kozolni kell. A koltségtéritésrol az
intézményiink szamlat allit ki.

Ha a kozérdekili adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadomanyozasara az iskolatitkar jogosult.

Adatvédelmi eldirasok

Az intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdeki adatokhoz
torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul tor6lni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. szamt melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat
tartalmazd — részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

Adatszolgaltatas

Az 1992. évi LVIIL. torvény 20. § (9) bekezdése alapjan évente értesiteni kell az
adatvédelmi biztost a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld elutasitott igényekrol,
valamint az elutasitasok indokair6l.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért az iskolatitkar felelos.



A kotelezéen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

Az dallamhaztartasrol sz0lo, tobbszor modositott 1992. évi XXXVIII. torvény (AHT.)
15/A. §-aban meghatarozott kizzétételi kotelezettség teljesitése

Az AHT. 15/A. § (1) bekezdés alapjan az allamhéztartas alrendszereibél nydjtott, nem
normativ, céljellegii, miikddési és fejlesztési timogatasok

e kezdeményezettjeinek nevére,
e atamogatas céljara,

e tovabba a timogatasi program megvalositasi helyére vonatkozo6 adatokat

a hivatalos honlapon ko6zz¢ kell tenni, legkésdbb a dontés meghozataldt kdvetd
harmadik napig. Honlapon torténd kozzététel esetén legalabb 6t évig biztositani kell az
adatok hozzaférhetdségét.

A kozzétételre nem keriil sor, ha a tamogatast visszavonjak, vagy arrdl a
kedvezményezett lemond.

Az AHT. 15/A. § (2) bekezdése alapjan a kettészazezer forint alatti tamogatas
kozzététele melldzhetd.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a gazdasagi vezetd felelds.

Az AHT. 15/B. §-dban meghatdrozott kozzétételi kitelezettség teljesitése

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodéssal dsszefliggd — a nettd 6tmillid forintot elérd vagy azt
meghalado értékii — arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésére,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékli jog atadéasara,
valamint koncesszioba adasara vonatkoz6

e szerzddések megnevezését (tipusat), targyat,
e aszerzodést kotd felek nevét,
e a szerzddés értékét,

® aszerzddés idOtartamat (hatarozott idore kotott szerzodés esetében),

e valamint az emlitett adatok valtozasait kdzz¢ kell tenni a szerzddés 1étrejottét
kovetd hatvan napon beliil.

A kozzétételi kotelezettséget a hivatalos honlapon kell teljesiteni.
A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a gazdasagi vezetd felelds.

Az dallamhaztartas miikiodési rendjérol szolo 292/2009. (XI1. 19.) Korm. rendelt 233.
§-aban meghatarozott kozérdekii adatok kozzététele

A Korm. rendelet 233. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az dllamhéztartdson beliili
szervezet a hataskore €s illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok koziil
a kiilon torvényben és a Korm. rendelet 22. szami mellékletében meghatdrozott
adatokat koteles az ott leirt médon és idépontoktdl kdzzétenni.



A hivatkozott Korm. rendelet 22. mellékletében felsorolt kotelezGen kozzéteendd kozérdeki

adatok koziil az intézménynek a kovetkezoket kell kdzzétenni:

Kotelezden
Sorsz. .!(orzzetee"n dé Adatfelelds Adatkozlé Kozz,et‘etel Frissités Megdrzés
kozérdeku adat modja
megnevezése
Az iranyitod Az el6z6
A koltségvetési szerv | Koltségvetési | Koltségvetési | Intézmény | ., SV ’allapoté
1. . IR . . jovahagyasat | éven beliil
éves koltségvetése szerv szerv honlapja .
kovetd 15 nem
napon belill. | tor6lhetd.
A koltségvetési szerv Az iranyito %‘Z el6z6
, h L e . e L o szerv allapot 5
éves koltségvetési Koltségvetési | Koltségvetési | Intézmény | ., , (o . .
2. . g . jovahagyasat | éven beliil
végrehajtasarol szo6lo szerv szerv honlapja Kovetd 15 nem
beszamold napon beliil. | tor6lhetd.

A kozérdekli adatok — a hivatkozott jogszabalyban leirt modon

kozzétételéért felelds személy:

¢s idOpontban torténd —

Sorsz. | Kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adat megnevezése Kozzétételért felelds személy
1. A koltségvetési szerv éves koltségvetése Gazdasagi vezetd
A koltségvetési szerv éves koltségvetési végrehajtasarol . ,,
5 Oltsegvetesi szerv éves koltségvetési végrehajtasard Gazdashgi vezetd
sz616 beszamolo




, . 1. szamu melléklet
IGENYBEJELENTO LAP

kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekill adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok:
(LJ-ba tett x jellel kérjiik az igényt jelezni!)

A kozérdekii adatokat
Dszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
Dszemélyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek
[esak masolat formajaban igénylem és a masolat
Dpapir alapt legyen
Dszémit(')gépes adathordozo legyen
] floppy legyen
Clcp legyen
[IPenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
[elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
Dszemélyesen kivanom atvenni
Dpostai uton kérem

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés 1dOPOontja: .......ceovieeeiiieiiieeiee e

c) Adat elOkészitd MegNEVEZESE: .....c.eevuveereeeeiieiieeieeiee e
d) A felmeriilt KOItSEZ OSSZEZE: ..ovvveuvieeiierieeiiieieeeie et

e) Elutasitas esetén az elutasitds OKa: ........cccccvieeiiiiiiiiiieiiie e e

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

N Ve e et e . e et ————aeaa————ta—————aan—————_
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